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INSTRUQI\O NORMATIVA N.° 002, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispbe sobre a constitui¢éo, competéncias, atribuigoes
e procedimentos de atuagao da Comissdo de
Fiscalizacdo de servigcos de saude complementar
prestados ao Sistema Unico de Saude — SUS no dmbito
do Municipio da Alianga, e dé outras providéncias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DA ALIANGCA, ESTADO DE
PERNAMBUCO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, EM ESPECIAL A LEI
MUNICIPAL N.° 1.515, DE 30 DE JUNHO DE 2009, ART. 10; E,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e padronizar 0S
procedimentos de faturamento e fiscalizagao dos servicos de saude
complementares prestados ao Sistema Unico de Saude - SUS no é&mbito do

Municipio;

CONSIDERANDO que a transparéncia e a correta aplicagédo dos recursos
publicos sdo principios fundamentais da Administragdo Publica, conforme a
legislagdo brasileira, em especial a Lei Federal n.® 14.133/2021 (Lei de Licitagoes e

Contratos Administrativos);

CONSIDERANDO que a contratacado dos servigos de saide complementar
ocorreu por meio da Chamada Publica n.° 001/2025, Inexigibilidade n.° 006/2025,
tornando-se imperativa a definigdo de regras claras para a execugao e o pagamento

dos servigos;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir mecanismos de controle e
fiscalizagdo eficazes, por meio de uma Comissédo Fiscalizadora, para garantir a

conformidade dos servigos prestados com o Termo de Credenciamento;
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CONSIDERANDO a obrigatoriedade de apresentagdo de documentos

fiscais e de comprovagéao de regularidade trabalhista e previdenciaria, visando
assegurar a lisura de todo o processo de contratacéo e pagamento, resolve expedir

a seguinte Instrugao Normativa.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem como finalidade regulamentar 0S
procedimentos administrativos e a documentagao exigida para a apresentagao,
analise e pagamento das notas fiscais referentes aos procedimentos de saude
complementar prestados pelas pessoas juridicas credenciadas, visando garantir a

transparéncia, a legalidade e a correta aplicagao dos recursos publicos.

Paragrafo unico A presente Instrugao Normativa nao substitui e/ou suprime

as obrigagdes previstas em Contrato.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa é expedida com base na Legislagdo e nas
normas que regem a Administragéo Publica e a gestdo de recursos na area da

Saude, em especial:

I.  Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagoes e Contratos

Administrativos);

. Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informagao);

ll. Lei Complementar n.° 131, de 27 de maio de 2009 (Altera a Lei de
Responsabilidade Fiscal quanto a transparéncia);

IV. Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1964 (Estatuto Normas Gerais de
Direito Financeiro);

V. Decreto Federal n.2 10.540, de 05 de novembro de 2020 (Dispbe sobre 0
padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugao

Orgamentéria, Administragao Financeira e Controle);
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VI. Outras normas aplicéveis ao credenciamento de servigos de saude;

VIl. Chamada Publica n.© 001/2025, Inexigibilidade n.° 006/2025.

Art. 3° Fica instituida uma Comissdo, composta por 3 (trés) funcionérios
publicos designados por meio de Portaria especifica, com a atribuigao de avaliar a
conformidade de toda a documentacgdo apresentada, bem como emitir parecer

para fins de pagamento dos servigos realizados.

§ 1° O pagamento das notas fiscais fica condicionado a Autorizagao emitida
pela Comissédo apo6s o recebimento dos relatérios prévios dos servigos prestados

no més de referéncia, da seguinte forma:

I. Relatério de produtividade do prestador de servigo credenciado;
Il. Relatério Prontuario Eletronico (PEC);
lll.  Relatério de Visitas da Comisséo;
IV. Atesto do Centro de Especialidades Médicas;
V. Atesto da Unidade Mista Municipal;
VI. Atesto de Servigos Extras, como mutirdes, quando houver;

VIl. Autorizacdo de pagamento emitido pela Comisséo.

Art. 4° Para fins de comprovagao da prestacdao dos servigos, as pessoas
juridicas credenciadas deverdo apresentar mensalmente até o ultimo dia util do
més subsequente ao da prestagdo do servigo, a seguinte documentacio,

rigorosamente organizada e sem rasuras:

I. Lista de Profissionais: Relagdo dos profissionais vinculados ao Cadastro
Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES) das unidades de salde do
Municipio, com a solicitagao formal de inclusdo para os profissionais que

ainda nao estiverem cadastrados;
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Relatério de Produgéo: Sumério mensal da produgéo de servigos de saude,

conforme os procedimentos realizados;

Oficio de Horas Realizadas para os casos de profissionais em regime de

plantao: Documento oficial contendo a quantidade de horas realizadas por
cada profissional, com horério de plantdo, discriminando a unidade de

saude e o periodo;

Plano de Aplicagdo: Detalhamento da forma como 0s servigos foram

executados e alocados nas unidades de satde.

Boletins de Producéo: Boletins de producéo, preenchidos de forma legivel e
sem rasuras, contendo, no minimo, os seguintes dados de cada
atendi'mento:
Identificagao do paciente (Nome completo, CPF/CNS).

a) Procedimento(s) realizado(s).

b) Nome completo e CPF do profissional.

¢) Unidade de saude onde o atendimento foi realizado.

d) Data do atendimento.

Relatério de Frequéncia para os profissionais em regime de plantao:
Relatério devidamente preenchido e assinado, sem rasuras, contendo no
minimo a data da atividade, a atividade desempenhada e a assinatura do

responsavel pela Unidade de Saude.

§ 1° A documentagéo de que trata o caput deste artigo devera ser apresentada

conforme o modelo de Checagem de Documentos de Faturamento, que constituio

ANEXO | desta Instrugdo Normativa.

o
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§ 2° A Comissdo emitirda um parecer técnico sobre a conformidade da
documentagdo, conforme modelo de Parecer Técnico de Anélise de

Documentagéo, que constitui o ANEXO il desta Instrucdo Normativa.

§ 3° O Parecer Técnico emitido pela Comissao ser4 parcial e devera ser apurado

até o 20° (vigésimo) dia do més atual, totalizando 2/3 do periodo mensal.

Art. 5° A pessoa juridica credenciada assume as seguintes obrigacdes na

prestacao dos servigos:

§ 1° A empresa credenciada € integralmente responsavel pela correta
execucao dos servigos contratados, garantindo a qualidade, a seguranga e a
conformidade técnica dos atendimentos prestados, conforme 0s padroes

estabelecidos pelo Sistema Unico de Sadde - SUS,

§ 2° A fiscalizagdo da execucéo dos servigos sera realizada periodicamente
pela Comissao Fiscalizadora, que podera, a qualquer tempo, solicitar informagobes
adicionais ou realizar visitas in loco para verificar a conformidade dos

atendimentos.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogando-se as disposigdes em contrario.

Alianga - PE, 03 de novembro de 2025.

o AUINM .
C!bntrolador&[& Municipio
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ANEXO |

CHECAGEM DE DOCUMENTOS DE FATURAMENTO

(Modelo de uso pela equipe responsével pela recepgao dos documentos.)

Més de Referéncia:

Nome da Empresa: CNPI:

Responsavel pela Checagem:

Data da Checagem:

Observagodes:

Itens do Faturamento:

I. Lista de Profissionais:

[ 1Relacao dos profissionais vinculados ao CNES.

[ ]Solicitagao de inclusao/exclusao para profissionais de saude.
Il. Relatédrio de Produgéo:

[ ]1Demonstrativo da produgéao de servigos.
lll. Plano de Aplicagéo:

[ ]1Detalhamento da alocacéo de servigos.
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Conclusao da Checagem Inicial:
e« [ ] Conforme: A documentagao foi apresentada de forma completa,
organizada e sem rasuras, e sera encaminhada para a Fiscalizagao do

Contrato.
e [ ] Conforme com ressalvas: A documentagao foi apresentada de forma
completa, organizada e sem rasuras, contudo hé inconsisténcias que nao

comprometem a lisura do Contrato.

¢ [ ]linconforme: Ha pendéncias que comprometem a plena execugao dos

servigos pactuados em Contrato.

Itens Pendentes/Inconsistentes:

dias Uteis.

Agéo: Notificar a empresa para regularizagdo em até

Data da Notificagao:

Notificacao enviada para o e-mail:
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ANEXO 1l

Checklist para a Comissao Fiscalizadora

Més de Referéncia:

Nome da Empresa: CNPJ:

Responsavel pela Checagem:

Data da Checagem:

Analise de Dados

As informacgdes da Lista de Profissionais conferem com os dados do CNES?

[ 1Sim
[ 1Nao

Justificativa:

Os Boletins de Produgao (por paciente) correspondem aos dados do Demonstrativo

de Procedimentos e ao Relatdrio de Produgéo?

[ 18im
1 e
Justificativa:
,W‘*}{ﬁ'ﬁi’"“‘ﬁﬁi
T &y
L. M?a;.#st&“-‘"’é :
S

Av. Domingos Braga, S/N. Centro | Alianga/PE - CEP 55.890-000
www.alianca.pe.gov.br Pagina 8 de 12



Prefeituro da e

#trabalhandopelopovo

Ha rasuras, inconsisténcias ou informagodes divergentes entre os documentos
apresentados?

[ 1SIim

[ INao

Justificativa:

Comprovacgao de Pagamentos:

Os comprovantes de pagamento aos profissionais, impostos e retengoes fiscais

foram apresentados?

[ 1Sim
[ INao

Justificativa:

Conclusao da Analise Fiscalizatoria:

[ 1Documentagao em conformidade.

[ 1Documentagado com inconsisténcias.

Pendéncias Identificadas:

Medidas a serem adotadas:
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Assunto: Anélise e Validagdo da Documentagdo de Faturamento de Servigos de

Satide Complementares.

1. Contexto

Este parecer técnico tem como objetivo apresentar a anélise da documentagao de

faturamento referente aos servicos de saude complementar prestados ao Fundo

Municipal de Saude no més de , em conformidade com esta

Instrugéo Normativa.

2. Anélise da Documentacéo

A Comisséao Fiscalizadora analisou a documentagao apresentada, confrontando as
informacdes com os requisitos estabelecidos na Instrugao Normativa. A analise
revelou os seguintes pontos:

A. Conformidade dos Documentos:

[ ]CONFORME: Todos os documentos foram apresentados de forma completa

e organizada, sem a identificagdo de rasuras ou divergéncias.

[ 1 INCONFORME: Foram identificadas as seguintes pendéncias e/ou

inconsisténcias:

g i 23 . .
—%"
it % g
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B. Confronto de Informagdes:

[ 1Asinformagdes da Lista de Profissionais conferem / ndo conferem (escolha)
com os dados do CNES.

[ ]O Oficio de Horas Realizadas bate / nao bate (escolha) com os Relatérios de
Frequéncia.

[ 1 Os Boletins de Produgao correspondem / nao correspondem (escolha) ao

Demonstrativo de Procedimentos.

3. Conclusao

Com base na anélise técnica da documentagdo, esta Comissdo Fiscalizadora

conclui:

[ ]1PELO DEFERIMENTO: A documentacgéao esta totalmente em conformidade
com as exigéncias da Instrugdo Normativa. Sugere-se a autorizagdo do

pagamento no valor de R$

[ ] PELO INDEFERIMENTO PARCIAL / SUSPENSAO DO PAGAMENTO: A
documentagédo apresenta inconformidades que invalidam o processo de
faturamento no momento. As pendéncias foram detalhadas no item 2. Sugere-
se a notificagdo formal a empresa credenciada para que providencie a

regularizagdo em até dias uteis.
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4. Recomendagdes
Recomenda-se a adogéo das seguintes medidas:
[ JAutorizar o pagamento conforme a concluséo deste parecer.
[ 1Notificar a empresa sobre as inconsisténcias e solicitar a corregao.

[ 1Acompanhar o prazo de regularizagéo para evitar sangoes.

Alianga - PE, de de 2025.

Comissao Fiscalizadora:

1 | (Nome e Matricula)
2 (Nome e Matricula)
3 (Nome e Matricula)

SRRy,
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